PROCEDURA ORGANIZACJI WYCIECZEK I SPACEROW
OBOWIAZUJACA W PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM NR 2
W DZIEKANOWIE LESNYM, UL. AKINSA 8.

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki. ( Dz. U. 2018 poz. 1055, ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. 2003 nr 6 poz.69, ze zm.).

Cel procedury:
Procedura okre$la zasady postepowania podczas spacerow i wycieczek, ktérych uczestnikami
sg dzieci uczeszczajace do przedszkola.

Adresaci:
Wszyscy pracownicy przedszkola, rodzice (opiekunowie prawni) dzieci uczeszczajacych do
przedszkola.

1. Organizatorem wycieczek 1 spacerow jest Przedszkole Samorzadowe nr 2
w Dziekanowie Le$nym, ul. Akinsa 8.

2. W zorganizowaniu wycieczek przedszkole moze wspétdziata¢ z innymi podmiotami.

3. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki moze by¢ organizowana w ramach
zaje¢ wychowawczo —dydaktycznych 1 poza nimi.

4. Dziatalnos¢ ta obejmuje nastepujace formy:
* spacery i wycieczki edukacyjno —innowacyjne realizowane przez nauczyciela

w celu uzupetnienia obowigzujgcego programu wychowawczo —dydaktycznego;

* wycieczki  krajoznawczo  —turystyczne  niewymagajace  szczegdtowego

przygotowania kondycyjnego 1 specjalistycznego;
* imprezy wyjazdowe —organizowanie imprez podczas wycieczki: Dzien Dziecka,
pozegnanie przedszkola.

Zasady ogdlne organizacji wycieczek

1. Organizacja wycieczek wynika z rocznego planu pracy przedszkola.

2. Organizacja i program wycieczki oraz spaceru powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowan i potrzeb dzieci w wieku przedszkolnym, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci
fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci.

3. Dla dzieci w wieku przedszkolnym powinny by¢ organizowane przede wszystkim
wycieczki edukacyjne i turystyczno —krajoznawcze w najblizszej okolicy.
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4. Dzieci niepetnosprawne, o ile nie maja przeciwwskazan zdrowotnych, mogg brac
udzial w wycieczkach, spacerach a organizatorzy powinni zapewni¢ im warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju 1 stopnia
niepelnosprawnosci.

Zasady organizacji wycieczki

1. Wycieczka musi by¢ prawidlowo przygotowana pod wzgledem programowym
i organizacyjnym, oméwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki,
trasy, zwiedzanych obiektow, norm 1 zasad obowigzujacych podczas wycieczki.

2. Program wycieczki, lista uczestnikdw, osoba odpowiedzialna-kierownik wycieczki i
opiekunowie —dokumenty te stanowig zalgcznik do niniejszego regulaminu i s3
zatwierdzone najpdzniej 1 dzien przed rozpoczeciem wycieczki przez dyrektora
przedszkola lub jego zastepce.

3. Udzial dzieci w wycieczkach wymaga pisemnej zgody rodzica.

4. Uczestnicy spacerow 1 wycieczek sg ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

5. Koszt wycieczki pokrywa organizator, sponsor lub rodzice.

Zasady opieki i bezpieczenstwa nad dzieémi wuczestniczacych w wycieczkach
krajoznawczo-turystycznych

1. Organizator spaceru lub wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wiasciwej opieki
1 bezpieczenstwa jej uczestnikom.

2. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo dzieci podczas wycieczek s3:
kierownik wycieczki i nauczyciele grup. Opieka ma charakter ciagty.

3. Miejscem zbidrki dzieci, rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest przedszkole.

4. Opiekun spaceru lub wycieczki zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy dzieci
przed wyruszeniem z miejsca kazdego pobytu, w czasie zwiedzania, dojazdu do
miejsca docelowego.

5. W razie wypadku uczestnika wycieczki czy spaceru stosuje si¢ Procedure
postepowania w sytuacjach nagtych (wypadkach) obowigzujaca w przedszkolu
umieszczong W Procedurach bezpieczenstwa obowigzujgcych w przedszkolu .

6. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z dzie¢mi w czasie burzy, $niezycy i gotoledzi.
W przypadku gwattownego zatamania pogody wycieczke nalezy odwotac.

7. Na wycieczke, dluzszy spacer nalezy zabra¢ dobrze wyposazong apteczke pierwszej
pomocy.
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Obowigzki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury.

2.

* Dyrektor—zapewnia bezpieczne i1 higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze

bezpieczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole
poza jego terenem; wyraza zgode na zorganizowanie wycieczki zatwierdzajac karte
wycieczki; podpisuje liste dzieci biorgcych udziat w wycieczce; wyznacza
kierownika wycieczki i opiekunéw; wyraza zgode na taczenie funkcji kierownika
1 opiekuna;

* Nauczyciele- przygotowuja si¢ pod wzgledem programowym i organizacyjnym, po

czym informujg dzieci o celu, trasie, harmonogramie i umowach obowiazujacych w
czasie trwania wycieczki, a zwigzanych z bezpieczenstwem. Inicjujg i realizujg
wycieczki; zbierajg pisemne zgody rodzicow (prawnych opiekundéw) na udziat
dzieci w wycieczkach; petnig funkcje 1 wykonuja zadania kierownika wycieczki;
petnia funkcje 1 wykonujg zadania opiekuna wycieczki; sa zobowigzani do nadzoru
nad dzie¢mi przebywajacymi pod ich opieka oraz do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem i funkcja;

* Kierownik— Kierownikiem wycieczki przedszkolnej moze by¢ wylacznie nauczyciel

zatrudniony w przedszkolu. Opracowuje karte wycieczki w tym program; sklada
pisemne o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci w zakresie przestrzegania przepisow
bezpieczenstwa w czasie wycieczki; zapoznaje dzieci, rodzicéw i opiekunéw
wycieczki z programem i procedurg bezpieczenstwa na wycieczkach (regulamin);
informuje o celu i trasie wycieczki; zapewnia warunki do pelnej realizacji programu
wycieczki 1 przestrzegania procedury bezpieczenstwa oraz sprawuje nadzor w tym
zakresie; okresla zadania opiekundéw wycieczki; nadzoruje zaopatrzenie dzieci
i opiekunéw wycieczki w odpowiednie wyposazenie oraz apteczk¢ pierwszej
pomocy; organizuje i nadzoruje transport i wyzywienie dla dzieci 1 opiekundéw
wycieczki; dysponuje Srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki; dokonuje podsumowania oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po
jej zakonczeniu oraz informuje o tym dyrektora i rodzicéw na najblizszym zebraniu

* Opiekunowie—sprawuja opiek¢ nad dzie¢mi; wspdtdziataja z kierownikiem

wycieczki; sprawujg nadzor nad przestrzeganiem procedury bezpieczenstwa;
sktadajg pisemne os$wiadczenie o odpowiedzialno$ci w zakresie przestrzegania
przepisOw bezpieczenstwa w czasie wycieczki, wykonuja inne zadania zlecone
przez kierownika wycieczki.

Opiekunami w czasie spaceru i wycieczki moga by¢ nauczyciele przedszkola oraz po
uzyskaniu zgody dyrektora inne osoby petnoletnie biorgce udziat w spacerze lub
wycieczce.

Na wycieczce organizowanej poza teren przedszkola w obrebie tej samej
miejscowosci, bez korzystania ze srodkéw lokomocji, opieke powinna sprawowac, co
najmniej jedna osoba nad grupa do 15 dzieci.
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Na wycieczce organizowanej poza teren przedszkola, przy korzystaniu ze $rodkéw
lokomocji, opieke powinna sprawowaé, co najmniej jedna osoba nad grupg do 10
dzieci.

Do podstawowych obowigzkéw opiekuna wycieczki nalezy:

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki;

wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i
harmonogramu wycieczki;

przestrzeganie zasad bezpieczenstwa;

zapewnienie dzieciom bezpiecznego przejscia z pojazdu, do pojazdu, przy wsiadaniu,
przy wysiadaniu.

nadzorowanie bezpieczenstwa podczas jazdy;

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Obowiazki uczestnikéw i rodzicow/opiekunéw prawnych

Uczestnikami wycieczek i spaceréw sg dzieci uczeszczajace do przedszkola.
Uczestnikéw wycieczki obowigzuje odpowiedni strdj, uzalezniony od charakteru
wycieczki i warunkéw atmosferycznych, co stanowi zadanie dla rodzicow. Dzieci nie
zabierajg zadnych plecakow na wycieczke. Wszelkie potrzebne artykuly i jedzenie
zapewnia przedszkole lub organizator wycieczki.

Rodzice (opiekunowie prawni) powinni zabezpieczy¢ dziecko przed chorobg
lokomocyjng odpowiednio wczesniej przed planowanym wyjazdem tak, aby
umozliwi¢ dziatanie podanemu preparatowi (lekowi). Rodzic, ktéry nie wyraza zgody
na podanie lekéw moze zostawi¢ dziecko w przedszkolu w innej grupie lub pod
opieka dyrektora.

Rodzic, ktéry chce, aby jego dziecko uczestniczylo w wycieczce pomimo braku
podania leku jest zobowigzany pojecha¢ razem z dzieckiem ponoszac wszystkie
koszty zwigzane z wycieczka. (np. bilet wstgpu, koszt przejazdu autokarem). Dotyczy
to takze dziecka, ktére wymaga podania dwéch dawek leku podczas wycieczki.Nalezy
zapewni¢ dziecku jak najbardziej komfortowe warunki przejazdu oraz innym
uczestnikom wycieczki.

Wyjscie poza teren przedszkola lub wyjazd na wycieczk¢ wymaga zgody dyrektora
przedszkola 1 musi by¢ odnotowana w zeszycie wyjs¢ poza teren przedszkola oraz w
dzienniku zaj¢c.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 18.11.2019 r.

ZAYL.ACZNIKI:

1.

2.
3.
4.

Karta wycieczki;

Program wycieczki, Oswiadczenie opiekundw.
Lista uczestnikow;

Oswiadczenie rodzicow;
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Zalacznik Nr 1

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placéwki:

CRIWYCIECZKI ..ttt ettt et et e et e e st e e e st e e esbeeeabeesbbeesseeenane
Nazwakrajul)/miasto/trasaWyCIECZKI .. ..uiiruuiieriieeiiieeeiiieeete e et e e e ieeesteeeseteeeseaeeesaaeeesseessneeensnas
B XS 41011 OO O O OO P OO PO UTOPRUPTUPRRPPIOt
Numer telefonu Kierownika WYCIECZKI: ....coovuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiecteeee e
Liczba ucznidw: .................. , W tym uczniéw niepetnosprawnych: ...........ccccvviiiniiiiniininiennnn
KLASAI ettt et et e a e e
Liczba OpIeKUNOW WYCIECZKI: ...eeiiiiiiiiiiiiiieiiteeeiee ettt ettt e e eseabee e
STOAEK LLANSPOITUL .........oveveeeeeeeeeeeesee e seeses e s s s ees e s e ene s ese s s e seesesssessas s ssassenees

1) Dotyczy wycieczki za granica.
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Zalacznik nr 2
Program wycieczki

. Adres miejsca

. .. . Szczegdtowy .

Data, godzina ., Miejscowos¢ ) ) noclegowego i

. Dtugos¢ trasy (w . program wycieczki s

wyjazdu oraz . docelowa i trasa . zZywieniowego oraz

kilometrach) od wyjazdu do S
powrotu powrotna przystanki i miejsca

powrotu L.
zywienia
Zatwierdzam

(pieczegc 1 podpis dyrektora)
Oswiadczenie
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie

wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(Imi¢ i nazwisko oraz podpis) 1

(imiona 1 nazwiska oraz podpisy)

Zatwierdzam

(data i podpis dyrektora przedszkola)
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Zalacznik Nr 3

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

ktora odbedzie si¢ W dniu ........occveevveeenneennne.

LP.

Nazwisko i imi¢ dziecka
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Zalacznik nr 4

ZGODA RODZICOW /OPIEKUNOW/ NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE/
IMPREZIE

telefon

OSWIADCZENIE
Wyrazam zgode na udzial Syna / COTKI .....c..eeviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeete e
W WYCIECZOE dO.uuutiiiiiieeeiiieeiieeeiteeette e et e e etteeestteeestteeessbeeansseesnsaeeansaeesssseenssaeensseesnsseeenssesnnsseens

ktéra odbedzie si¢ w dniu /dniach

Oswiadczam, ze wyrazam zgod¢ na pokrycie ewentualnych szkdd materialnych wyrzadzonych przez

moje dziecko w trakcie trwania wycieczki.

Jednoczesnie informuje¢, ze nie znam przeciwwskazan zdrowotnych do udzialu mojego
dziecka w wycieczce, ktdrej program i regulamin poznalem(am).

Informuje, ze syn/corka:

-Choruje/nie choruje* na przewlekle ChOrobY ..........cccooiiiiiiiiiiiiiiecee s
-Zazywa/nie Zazywa® Na Stale 1K1 .....ceeeviuiiiiiiiiiiiie e
-Jest uczulony(a)/ nie Jest UCZULONY(Q)™ .....cooiuiiiiiiiiiiie ittt e
-Dziecko choruje na chorobe lokomocyjng TAK/ NIE*..........c

Inne istotne informacje, ktére rodzice/ opiekunowie chcg przekaza¢ organizatorowi.

Czytelny podpis rodzicow/opiekunéw

*niewtasciwe skresli¢
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